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Zakres ingerencji w tekst

Redakcja jezykowa

Oznacza sprawdzenie i poprawienie tekstu pod katem:
bteddw ortograficznych, interpunkeyjnych, jezykowych (poprawienie
np. btednego uzycia stéw i frazeologizmdw, bteddw sktadniowych),
gramatycznych, stylistycznych (poprawienie np. powtdrzer wyrazéw, stéw
razgco nieadekwatnych do rodzaju i stylu publikac;ji),
razgcych bteddw logicznych,
literéwek,
jednolito$ci zapiséw nazwisk (oraz ich odmiany), nazw wtasnych, tytutéw, dat,
ujednolicen, np. zapiséw bibliograficznych, ujednolicen wprowadzania i sto-
sowania skrétéw, wypunktowan i wyrdznien, wprowadzania cytatéw (np. wy-
dzielanie dtuzszych cytatéw blokiem cytatowym).

Poprawki muszg byé oznaczane w trybie Sledzenia, a pytania do autoréw
zawarte w dymkach komentarzy. Do informowania autora o zmianach stuzy samo
narzedzie ledzenia zmian, komentarze powinny wiec zawieraé jedynie konieczne
informacje (np. o powaznych zmianach globalnych) oraz niezbedne pytania
lub prosbe o uzupetnienia brakéw.

Drugim etapem jest oczyszczenie tekstu, aby mdégt trafi¢ do sktadacza. Polega to na:
wprowadzeniu autorskich uwag z komentarzy i poprawek w tekscie,
zaakceptowaniu swoich poprawek (jesli autor nie zgtaszat do nich uwag),
usunieciu komentarzy,
przejrzeniu catosci pod katem kompletnosci pliku.

Redaktor jezykowy nie odpowiada za warstwe merytoryczng ani strukture
tekstu - w tym zakresie za tekst odpowiada autor, wydawca, redaktor naukowy
badz redaktor merytoryczny.

Korekta po sktadzie

Obejmuje
wyeliminowanie ewentualnych btedéw przeoczonych w redakgji jezykowej
(w zakresie rodzaju btedéw tam wskazanych),
sprawdzenie jednolito$ci zapisu nagtéwkdow i ciggtosci numeragii,
sprawdzenie kompletno$ci publikacii,
sprawdzenie adekwatnosci podpiséw do materiatéw graficznych (tabel, zdjed),
sprawdzenie poprawno$ci sktadu: kursyw, Swiatet, dzielenia wyrazdw,
wiszagcych spéjnikdw lub wersdw, zywej paginacii.

Rewizja

Polega na: kontroli poprawnosci naniesienia poprawek z korekty, kontroli koricéw
werséw (dzielenie wyrazow i wiszace spojniki bgdz skréty) i zywej paginaciji oraz
sprawdzeniu zgodno$ci spisu tresci ze stronami w tekscie.
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Tryb pracy

Redakcja jezykowa
Redakcje jezykowa bad?Z korekte jezykowg wykonujesz w trybie sugerowania
poprawek. Wszelkie ingerencje w tekst muszg byé widoczne.
Uwagi i pytania do autoréw lub wydawcy musza zostaé zawarte
w komentarzach z uzyciem narzedzia ,Nowy komentarz”.

Przygotowanie pliku do sktadu
Zapoznajesz sie z komentarzami autora lub wydawcy.

Po zapoznaniu sie i/lub wprowadzeniu stosownej zmiany komentarze mozesz
usunad.

Poprawki, do ktérych nie zgtoszono uwag, uznajesz za zaakceptowane. Moga
one zosta¢ wprowadzone globalnie za pomoca odpowiedniego polecenia.

Korekta jezykowa po sktadzie, rewizja przed drukiem na pliku PDF
Korekte wykonujesz za pomocg narzedzi Adobe Acrobat Reader przeznaczonych
do poszczegdlnego rodzaju poprawek: skreslenie, dodanie notatki, zastgpienie
tekstu, wstawienie tekstu.
Poprawki innego rodzaju (zmiana formatu, oznaczenie problemu technicznego)
oznaczasz pod$wietleniem odnoszacym sie do konkretnego miejsca w tekscie.
Pytania, komentarze, proSby o zmiany globalne wprowadzasz za pomoca opcji
,Podséwietl tekst” lub ,Dodaj notatke”.



